Leitfaden:

an! Postfach im Outlook

einrichten

Einfach, mehr Anschluss.



Schritt 1:  Outlook 2010 starten

IQ'“ _II ) |5 Posteingang - Login@an,de - kMicrosoft Cutlook

wr’r Senden/Empfangen ordner Ansicht

Speichern unter

Kontoinformationen

~ Datei 6ffnen
Login@an.de .
Informationen 61 :w POR/SMTR
. 5p Konto hinzyfigen
Cffnen .
Informationen
Crucken

einstellungen

Einstellungef™iagdieses Konto dndern und
zusdtzliche WVerbinduripeek

anwahlen

Hilfe La},a

Fontoeinstellungen
2] Optionen -

Konto
B Beenden

hinzufligen

Postfach aufriumen

= Weravalten der Gréfe Thres Postfachs durch Leeren

des Ordners "Gelgschte Elernente” und Archivierung,
Tools zum

Aufriumen -

Regeln und Benachrichtigungen

:?Ej:- Fithilfe won Regeln und Benachrichtigungen
kannen Sie eingehende E-Mail-Machrichten
Fegeln und organisieren und Aktualisierungen ermpfangen, — )
Benachrichtigungen verwalten wenn Elemente hinzugefiigt, gedndert oder entfernt I

wierden, an.

Internet, Telefon, Fernsehen. Firr Leipzig aus Leipzig. Einfach, mehr Anschluss.



Schritt 2 : Einstellungen vornehmen

Meues Konto hinzufiigen x

Konto automatisch einrichten
werbindung mit anderen Servertypen herstelen.

" E-Mail-Konto

Thr lame; I
Bejspielt Heike Malnar

S Servereinstellungen oder

Eeispiel heike@ontasa, cam

. zusatzliche Servertypen...
Kennwort erneut eingeben: I ..
Geben Sie das Kennwork: ein, das Sie vom Internetdienstanbiete) Eli=nh a n Wa h I e n

" Tentnachrichten (§MS)

& Servereins n oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren We Ite r kI I C ke n

>
< ZurUc( IWa\tar Y Ichenl
A VA
SS——1

Neues Konto hinzufiigen [ %]

Dienst auswihlen

@ Internet-E-Mail .
Yerbindung mit dem POP- ooty IMAP-Server n i i den und zu empFangen. I nte r n et E - M a I I

" Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Verbindung herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, den Kalender, Kontakke, Faxe und VYoicemail zugreifen. a n é h I e n

" Tentnachrichten (SMS)
‘terbindung mit einem Mobilfunkdienst. herstellen.

Weiter klicken

Py
= Zuruc(l feiter >% Irechen | l#.
A VA
S

.

Internet, Telefon, Fernsehen. Firr Leipzig aus Leipzig. Einfach, mehr Anschluss.



Schritt 3: Den Anweisungen des Programms folgen

iNeues Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig Funktioniert,

Ilhre Mailadresse

Benutzerinformationen oeinstellungen testen vOon an !

Thr Marme: I'-.-'Drname Machnarme Wit empfe + 0as Konto nach dem Eingeben aller
_ lomen in diesern Fenster zu tesken, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: ILngin@an.de Schaltflache unten Micken (Netzwerkyerbindung erfarderlich),

Seryverinformationen

Kontoeinstellungen kesten ... |

Kankobyp: Ip@p3 j
rosongsgserer:  [ratonds e
Postausgangsserver (SMTP Ima“,a,—,,.je Meue Machrichten dbermitteln in:
Anmeldeinformationen " Meue Outlook-Datendate W E g

| eitere Einstell-
Benutzername: ILDgin £~ Yorhandene Outlook-Datendate - hl
Kenmwork; I********l I Durchsuchen | u nge N anwanien

¥ Eenmwaort spdichern

W'eitere Einstellungen

Ilhr zugewiesenes ~——————
Kundenkennwort, fm"d.en Sie ek [ ]
auf der Auftragsbestatigung.

Sollten Sie es bereits verandert
haben, entsprechend das neue Kennwort
hier eingeben!

abbrechen /——

Internet, Telefon, Fernsehen. Firr Leipzig aus Leipzig. Einfach, mehr Anschluss.



schritt 4: Internet E-Mail-Einstellungen vornehmen

Meues Konto hinzufiigen x

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konko richtig Funktioniert,

Reiter
Postausgangsserver

Benutzarinfarmatinnen ¥ nnkneinctalliinnean becka

Internet-E-Mail-Einstellungen

Ih ko nach dem Eingeben aller
I " Post # : er z2u kesten, indem Sie auf die

E- Allgemein  Postausgangsserver [Serbindung I Erweitert I ewerkverbindung erforderlich), Posta .
o ¥ Der Postausgangsserver (SMTR) erfordert Authentifizierung e ' g g
¢ &+ Gleiche Einstellungen wie Filr Posteingangsserver verwenden m a nwa h Ie n,

C

" anmelden mit o q
- ch Klicken auf die Gleiche Einstell-
Benutzername: I ecken
Pc errmorts | teln in: ungen auswahlen
. 1) ¥ | Kennwort SEEChELT ke
Be ™ | Gesicherte Kenmwartauthentifizierung (SRAT erforderlich atendatei
ke " var dem Senden bei Posteingangsserver anmelden [urchsuchen |
r
Wiikere Einstellungez
Wieiter Abbrechen | —
— FL, I

f — an:
g
G hern ‘_.._.—-'

Ik C

= [ T

Internet, Telefon, Fernsehen. Firr Leipzig aus Leipzig. Einfach, mehr Anschluss.



schritt 5: Kontoeinstellungen testen

iNeues Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen

alle Einstellungen auf dieser Seite sind nidkig, damit Thr Konko richkig Funktioniert,

Benutzerinformationen

Ihr Mame: I'u'n:nrname Machnarme
E-Mail-adresse: |Lu:.gin@an.-:le
Serverinformationen

Kontobyp: IPGPS j
Posteingangsserver: Imail.an.de

Postausgangsseryver (SMTR): Imail.an.de

Anmeldeinformationen

Benuktzername: ILngin

Kenmwork: I********l

¥ Eenmwort speichern

[ anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwartauthentifizierung

(5PAY erforderlich

Kontoeinstellungen
testen

Kontoeinstellungen testen

Wi ermpfehlen Thnen, das Konko nach dem Eingeben alka
Informationen in diesem Fenster zu testen, indemsate auf die
Schaltflache unten Kicken (Metzwerkyverbindefa erforderlich).

Konktoeinstellungen testen

¥ konkosinstellungen durch Klicken auf die
Schaltflache “Weiter testen

Meue Machrichten iibermitteln in:

¥ Neus Outlook-Dratendatei
" vorhandene Cutlook-Datendatei

I Durchsuchen |

Weiter klicken

Internet, Telefon, Fernsehen. Firr Leipzig aus Leipzig.

Einfach, mehr Anschluss.



schritt 6: Kontoeinstellungen testen

Meues Konto hinzufiigen b |

Internet-E-Mail-Einstellungen
alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funkkioniert,

BB contoeinstellungentesten | ML EriE e
Ihr Mame:  alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "Schliefen” umn Fortzufahren. ben aller TeSt SCh I [S Ee n

m Sie auf die
E-Mail-&dr erforderlichh
Schiiefien
Serverin
Konktobyp:

Posteingar  Aufgaben |Fehler|

Postausgs Aufgaben | Skatus |

\./Eiei Posteingangsserver anmelden (POP3) Erledigt
Anmelde \./ Testnachricht senden Erledigt
Benutzern

Kenrwork: urEhsuchen |

™ anmeldung mithife der gesicherten Kennwortauthenkifizierung

i5PA) erforderlich ‘Weitere Einstallunigen |

< Zuriick Wieiter Abbrechen | e

Internet, Telefon, Fernsehen. Firr Leipzig aus Leipzig. Einfach, mehr Anschluss.



schritt 7: Kontoeinstellungen schlieRen

Meues Konto hinzufiigen x |

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Konkos
notwendig sind,

klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen,

Fertig stellen anklicken

Weiteres Konto hinzufigen. .

= ZFuriick I Fettig stellen e

Internet, Telefon, Fernsehen. Firr Leipzig aus Leipzig. Einfach, mehr Anschluss.



Sie haben Ihr Postfach erfolgreich installiert.

4 [ogin@an.de

L -] Posteingang
L=q Gesendete Elemente
’E? Geldschte Elemente

L Junk-E-Mail
U Postausgang
L& Suchordner

Sie konnen lhre an! Mails im Outlook jetzt
einsehen und absenden

Fur weitere Informationen lesen Sie hier den
|Installationsquide von Windows und

weitere nutzliche Tipps im Umgang mit

Outlook. N

lan!]

Internet, Telefon, Fernsehen. Firr Leipzig aus Leipzig. Einfach, mehr Anschluss.


http://help.outlook.com/de-de/140/gg312147.aspx
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